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 مقدمه

 شورای و رئیسه هیات امناء، هیات وزارت، مصوبات و ها نامه آیین برگیرنده در که منسجم ای مجموعه وجود ضرورت به بنا

 مدعو مدرسین محترم و اعضا محترم هیات علمی التدریس حق پرداخت و محاسبه چگونگی به مربوط دانشگاه آموزشی

 :است گردیده تنظیم و طراحی بخشبه شرح زیر چهار در مجموعه این باشد هنر اسلامی تبریز دانشگاه

 چگونگی واحدها، سقف اساتید، موظفی به مربوط مصوبات گیرنده دربر که آموزشی فعالیتهای سازی معادل  .1

 و دانشجو تعداد با مرتبط کاهشی و افزایشی ضرایب اعمال چگونگی مختلف، دروس معادل واحدهای محاسبه

 . باشد می راه دوری ضرایب همچنین

 و راهنمایی معادل واحدهای اخذ چگونگی به مربوط مصوبات حاوی که است پژوهشی فعالیتهای سازی معادل .2

 الزحمه حق پرداخت نامه شیوه ها، نامه پایان داوری های الزحمه حق پرداخت چگونگی نیز و ها نامه پایان مشاوره

 .است دکتری جامع آزمون ممتحنین و دکتری دوره آزموندوم  ممتحنین مرحله 

 سمت دارای علمی هیات اعضاء موظف کسری به مربوط مصوبات حاوی که است اجرایی فعالیتهای سازی معادل .3

 هیات اعضاء به مربوط مصوبه ارائه وبا بوده جانباز علمی هیات اعضاء موظف کسری همچنین و مدیریتی و اجرایی

 .یابد می پایان موسسات سایر به مامور علمی

 پرداختی نظری ساعات مبالغ محاسبه چگونگی آن در که است اساتید التدریس حق پرداختی مبلغ محاسبه نحوه .4

 علمی، هیات عضو غیر دانشگاهی تحصیلی مدارک دارندگان)ب و علمی هیات اعضاء )الف قالب دو در مدرسین

  .است گردیده ارائه دانشگاهی مدرک بدون نخبگان و حوزوی تحصیلی گواهینامه

 .گردد می تکمیل بعدی مرتبط مصوبات افزودن با حاضر مجموعه
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 آموزشی های فعالیت سازی معادل  :اول بخش

 استخدامی نامه آیین 21 ماده با مطابق برای اعضا تمام وقت،  دانشگاه علمی هیات اعضای حضور ساعات 1-

دستورالعمل خدمت اعضای هیات " 1 ماده با مطابقساعت و برای اعضا تمام وقت ویژه،  44 علمی اعضاء هیات

 .باشد می هفته در ساعت  44،   "علمی به شیوه تمام وقت ویژه

 علمی هیات اعضاء استخدامی و اداری نامه آیین 144 ماده استناد به علمی هیات اعضاء تدریس موظف واحد 2-

 :باشد می زیر شرح به"ویژه وقت تمام شیوه به علمی هیات اعضای خدمت دستورالعمل" 6و ماده  ها دانشگاه

 واحد موظف مرتبه دانشگاهی

 تمام وقت ویژه تمام وقت

 14 8 استاد

 12 14 دانشیار

 14 12 استادیار

 11 14 مربی

 

 .باشد می واحد یک معادل نظری، تدریس ساعت 16هر . 3

مطابق ( شامل تدریس و راهنمایی و مشاوره پایان نامه ها و رساله ها)حق التدریس اعضای هیات علمی  سقف. 4

و  "ویژه وقت تمام شیوه به علمی هیات اعضای خدمت دستورالعمل"همین ماده در  2و  1و تبصره های  1ماده 

برای تمام مراتب علمی مذکور،  1واحدی سقف طبق تبصره  4نیز مصوبه هیات رییسه دانشگاه مبتنی بر افزایش 

واحد حق  12تدریس اعضای هیات علمی تمام وقت مانند روال قبل است و شامل حق ال سقف  .می باشد واحد 12

واحدهای )کل واحدهای حق التحقیق   .واحد می باشد 28که در مجموع  واحد حق التحقیق است 16التدریس و 
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 16واحد و مابقی  12واحد شود اما سقف واحدهای حق التدریس  28می تواند ( پایان نامه های تحصیلات تکمیلی

 .واحد حتما حق التحقیق می باشد

 نای. عنوان حق التدریس پرداخت نمود هواحد آموزشی ب 6 حداکثر در صورت ضرورت می توان تابستان ایام در .4

 .قابل افزایش است دکتری رساله یا و ارشد های کارشناسی نامه پایان محل از واحد 9 سقف تا پرداخت

 : باشد می ذیل صورت به مختلف دروس "معادل واحدهای"محاسبه نحوه .6

 نظری معادل واحد  1 و شده، تشکیل درسی کلاس ساعت 16از بابت هر واحد درسی  نظری  دروس برای. 1-6

 .گردد می محاسبه

 معادل واحد  3/1 و شده، تشکیل درسی کلاس ساعت 32  درسی واحد هر بابت از عملی دروس برای. 2-6

 .گردد می محاسبه

 معادل واحد  2 و شده، تشکیل درسی کلاس ساعت 48  درسی واحد هر بابت از کارگاهی دروس برای. 3-6

 (دوش یم هبساحم 1.6 بیرض اب یزاجم تروص هب و انورک مایا رد هاگراک یرازگرب ) .گردد می محاسبه

 :شود می محاسبه زیر رابطه از کارشناسی های نامه پایان و کارشناسی تخصصی پروژه معادل واحد. 4-6

 

-و پایان نامه دانشجو ازاء هر به واحد 1 واحدی 3 های پروژه ، 4.61واحدی2 های پروژه برای مثلا ترتیب بدین

 . می گردد محاسبه دانشجو هر ازاء به واحد 2واحدی  6های 

 . گردد می محاسبه و اعمال  4.2 درس  هر ازای به دانشجو هر برای استاد، به معرفی دروس معادل واحد. 4-6

 قابل واحد 2 حداکثر نیمسال هر در و واحد بوده 4.2کارورزی هر دانشجو  کارآموزی و دروس معادل واحد. 6-6

 .است احتساب
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برای واحدهای نظری )منظور می گردد  دانشجو ضریبنفر  18بالای  مقطع کارشناسی برای واحدهای عملی. 1-6

 4/1حداکثر ضریب دانشجو . تقسیم می شود 14در این حالت تعداد دانشجو به (. ضریب دانشجو منظور نمی گردد

 . می باشد

در این حالت تعداد  .منظور می گردد دانشجو ضریبنفر  16بالای مقطع کارشناسی برای واحدهای کارگاهی . 8-6

 .می باشد 4/1حداکثر ضریب تعداد دانشجو . م می شود تقسی 13دانشجو به 

برای  ، دانشکده ها می توانند،نفر بیشتر باشد 23از  در مقطع کارشناسی در صورتی که تعداد دانشجو. 9-6

 .واحدهای عملی و کارگاهی دو کلاس برگزار می گردد

شورای آموزشی مصوب شده است که بطور یعنی قبلاً در ) برای دروسی که ماهیتاً دارای دو استاد هستند. 14-6

نفر خواهد  22، به تشخیص دانشکده و تأیید ادراه ی آموزش تعداد پایه (هم زمان دو استاد در کلاس شرکت کنند

بود و هر دو استاد حق التدریس واحد عملی را بطور کامل دریافت خواهند نمود و حق التدریس واحد نظری بین 

با )صورتی که تعداد دانشجو کمتر از حدنصاب باشد واحد بین دو استاد تقسیم می شود در . آنها تقسیم خواهد شد

 (.احتساب ضریب دانشجو

واحد مازاد به  4.4هیات علمی تدریس می شوند،  عضو برای دروس کارشناسی که برای اولین بار توسط .6.11

این ضریب فقط برای اعضای هیات علمی خود دانشگاه قابل اعمال ) ازای هر درس محاسبه می شود

 .(است

برای )ضریب دانشجویی منظور می گردد ، نفر  14بالای مقطع ارشد برای واحدهای عملی و کارگاهی  .6.12

در این حالت برای تعیین ضریب ، تعداد دانشجو به (. واحدهای نظری ضریب دانشجو منظور نمی گردد

این ضریب وقتی اعمال می شودکه ) .می باشد 1.4حداکثر ضریب دانشجو  .تقسیم می شود 14

 (.کارگاههای مربوطه بصورت مرتب و هفتگی برگزار شده باشد 

استاد برگزار شود یا  2نفر یا بیشتر باشد می تواند با  13تعداد دانشجو دروس کارگاهی ارشد  در صورتیکه .6.13

 .  در دو کارگاه مجزا 
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 . ضرب می شوند 1.4واحد معادل دروس کارشناسی ارشد و دکتری در  .6.14

 2برای دروس کارشناسی ارشد که برای اولین بار توسط اعضای هیات علمی تدریس می شوند، ضریب  .6.14

 ( .اعمال می شود 2، ضریب  1.4بجای ضریب  یعنی( .اعمال می شود

 سکونت محل چنانچه...  و ها دانشگاه علمی هیات اعضاء استخدامی نامه آیین 63 ماده 1 تبصره با مطابق .1

 به تواند می موسسه باشد داشته فاصله کیلومتر 144 از بیش موسسه محل تا) قراردادی مدرسین(  مدعو مدرسان

 راه دوری ضریب این که کند، پرداخت 2 تا 1.4 ضریب با را آنان التدریس حق موسسه، آموزشی معاون تشخیص

 :شد خواهد اعمال زیر نحوهب  دارند همکاری تبریز اسلامی هنر دانشگاه با  که مدعوی اساتید برای

 2.            آیند می همجوار غیر استانهای از که مدعوی اساتید برای -

 4/1.            آیند می  همجوار های استان از که مدعوی اساتید برای -

 33/1        .     آیند می استان شهرهای  از که مدعوی اساتید برای -

 قبیل از ها، واحد سایر برای و گردد می منظور شوند می تدریس که واحدهایی برای فقط راه، دوری ضریب -

 گردد نمی منظور غیره و مشاوره نامه، پایان راهنمایی

 پرداخت و گردیده گزارش دانشگاه آموزش اداره به دانشکده توسط التدریس، قخارج از سامانه ح بصورت زیر موارد .8

  : داشت خواهند التدریسی حق از خارج ای جداگانه

 ساعت 2(   پروپوزال) تحقیق کارشناسی ارشد طرح داوری -

 . ساعت 6 معادل ارشد کارشناسی نامه پایان داوری -

 .ساعت 2 معادلو رساله دکتری  کارشناسی ارشد نامه پایانجلسه دفاعیه  در تکمیلی تحصیلات نمایندگی -
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 پژوهشی های فعالیت سازی معادل :دوم بخش

 ارشد در صورتیکه راهنمایی پایان نامه یک استاد عهده دار بوده باشد، کارشناسی نامه پایان راهنمایی معادل واحد  .1

 .است واحد 4.4 معادل واحدی 6 نامه پایان معادل واحد:  مثال بعنوان. است واحد تعداد  ¾

و تصویب دانشکده بیش از یک نفر راهنمایی و یا مشاوره پایان در پایان نامه های که بنا به پیشنهاد استاد راهنما  .2

 .واحد به ترتیب زیر قابل افزایش است 6را عهده دارند، واحد معادل پایان نامه تا سقف نامه 

 درصد 64  واحد 3: سهم استاد راهنمای اول -

 درصد 44 واحد 2: سهم استاد راهنمای دوم -

 واحد 1سهم استاد مشاور  -

 قابل دانشجو دفاع از قبل آن% 44  ارشد، کارشناسی نامه پایان راهنمایی معادل واحدهای پرداخت در خصوص -

 از پس دانشجو انصراف یا صورت اخراج در همچنین .باشد می دانشجو دفاع به منوط مابقی % 44 و پرداخت

 .باشد می پرداخت درصد اولیه قابل 44فقط  پروپزال، تصویب

و در بازه های زیر قابل  .گرددمی منظور در سرفصل شده تعریف درسی برابر واحد دکتری رساله های معادل واحد .3

 :پرداخت می باشد

 واحد  2                                    پروژه پیشنهاد تصویب از پس دکتری دانشجوی هر راهنمایی معادل واحد 3-1

 واحد  3 اول سمینار ارائه پس از دکتری دانشجو هر راهنمایی معادل واحد 3-2

 واحد 3 دوم سمینار ارائه از پس دکتری دانشجو هر راهنمایی معادل واحد 3-3

 واحد 3 سوم سمینار ارائه از پس دکتری دانشجو هر راهنمایی معادل واحد 3-4

 واحد 3                           انجام پیش دفاع از پس دکتری دانشجوی هر راهنمایی معادل واحد 3-4

 واحد 6 انجام دفاعیه نهایی از پس دکتری دانشجو هر راهنمایی معادل واحد 3-6
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لازم به ذکر است که، در هر مرحله ایی که ادامه تحصیل دانشجو منتفی شده باشد، پرداخت مراحل بعدی هم  -

 . متوقف خواهد شد

 هر ازاء به کتبی امتحان در. میباشد دانشجو هر ازاء به ساعت 2 کتبی و ساعت 1  شفاهی جامع امتحان داوری .4

 .یابد می افزایش ساعت 1 ی جدید،دانشجو

 معادل غیر مقیم، مدعو اساتید برای وتدریس  ساعت 4 معادل مقیم، اساتید برای  دکتری پروپوزال از دفاع داوری   .4

 . شود می محسوب ساعت 8

 می محسوبساعت  14و برای اساتید مدعو  ساعت 14 برای اساتید مقیم دکتری نهایی رساله از دفاع داوری   .6

 . شود

  . شود می محسوب ساعت 2 معادل دکتری ی دوره سمینارهای از کدام هر در داور حضور .1

 .شود می محسوبمصوب  واحد تعداد سوم یک معادلدکتری  ویژه دروس .8

 الزحمه حق. باشند می نفر 4 حداکثر و نفر 3 حداقل دکتری متمرکز نیمه آزمون تخصصی ارزیابی مرحله ممتحنین .9

 .گردد می تعیین برای هر ممتحن التدریس حق ساعت 4.4 میزان به کننده شرکت داوطلب هر ازای به ممتحنین

 

 اجرایی های فعالیت سازی معادل: سوم بخش

اصلاحی  24 ماده موضوع اساس بر دانشگاه مدیریتی های پست دار عهده علمی هیات اعضاء موظف کسر میزان  .1

 :باشد می به شرح ذیل هیات علمی و مصوبات هیات امنای دانشگاه اعضاء استخدامی نامه آئین

 مصوب گردیده موظف واحدکسر  8 دانشگاه معاونان برای و بوده واحد 1فوق ماده براساس دانشگاه رئیس موظف واحد

 .است
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کسر واحد برای مدیرانی که عضو هیات علمی هستند -معادل سازی فعالیت های اجرایی  

 عنوان ردیف
اعمالی در حال 

 حاضر
 پیشنهادی

 واحد 8 واحد 8 معاونین دانشگاه 1

 واحد 6 واحد 6 روسای دانشکده ها  2

 واحد 5 واحد 5 معاونین دانشکده ها  3

بین المللرئیس دفتر ریاست، روابط عمومی و  4  واحد 6 واحد 6 

 واحد 4 واحد 5 مسئول اداره حراست 5

 واحد 4 واحد 3 مدیر نظارت و ارزیابی طرح و برنامه اسلامی شدن 6

 واحد 3 واحد 0 دبیر هیأت اجرایی جذب 7

 واحد 6 واحد 6 مدیر خدمات آموزشی وتحصیلات تکمیلی  8

 واحد 3 واحد 0 رئیس گروه برنامه ریزی آموزشی 9

 واحد 5 واحد 3 مدیر فناوری اطلاعات و ارتباطات 10

 واحد 6 واحد 5 مدیر نظارت بر امور عمرانی ومرمت 11

 واحد 6 واحد 5 مدیر منابع انسانی، اداری و مالی 12

 واحد 5 واحد 5 مدیر بودجه و تشکیلات 13

 واحد 5 واحد 5 مدیر امور پژوهشی 14

 واحد 5 واحد 4 مدیر کارآفرینی و مرکز فناوری های نرم  15

 واحد 6 واحد 4 مدیر امور دانشجویی  16

 واحد 4 واحد 4 مدیر تربیت بدنی 17

 واحد 4 واحد 4 مدیر گروه معارف و دروس عمومی 18
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 اساتید التدریس حق پرداختی مبلغ محاسبه نحوه :چهارم بخش

 احتیاج آن تدریس برای که نیست درحدی دروس برخی از تدریس ساعت اینکه یا و کمبود هیات علمی در حوزه هنر به نظر

از اساتید مدعو استفاده  و یا ماهیت غیر تخصصی و بینا رشته ای درس ایجاب می کند که باشد جدید عضو استخدام به

یا  بازنشسته یا و شاغل علمی هیات اعضاء بین از توانند می نامه آئین این اساس بر دانشکده ها موارد گونه این در لذا شود،

 که کسانی)از نخبگان بدون مدرک دانشگاهی  یا و هستند دانشگاهی تحصیلی مدرک دارای که علمی هیات عضو غیر افراد

 آموزشی امور انجام برای ( ندارند دانشگاهی تحصیلی مدرک ولی داشته تجربه و مهارت خاص صلاحیت، های رشته در

و نیز راهنمایی و مشاوره پایان نامه های کارشناسی ارشد و رساله دکتری در چهارچوب  عملی یا کارگاهی محوله نظری،

 تامین صلاحیت واجد افراد میان از حق التدریس پرداخت با را،  نیاز مورد انسانی نیروی آیین نامه های مربوطه، کمبود

 . نماید

 علمی هیات اعضاء )الف

اخذ شده توسط  موافقت کتبی با ها دانشگاه مربیان استادیاران و دانشیاران، استادان، وجود از تواند می دانشکده ها  .1

 .نمایند استفاده تدریس برای ،متبوع دانشگاه معاون آموزشی موسسه از

 پایه و مرتبه حقوق پنجاهم یک با است برابر پیمانی و رسمی علمی عیات معادل اعضای ساعت هر التدریس حق .2

 .ذیربط هیات علمی عضو(شغل العاده فوق)مخصوص العاده فوق اضافه به

 .باشد می تحصیلی نیمسال شروع از قبل حکم آخرین التدریس حق ساعت هر مبلغ محاسبه ملاک .3

 

و  حوزوی تحصیلی های گواهینامه علمی، هیات غیرعضو دانشگاهی تحصیلیمدارک  دارندگان )ب

 دانشگاهی مدرک بدون نخبگان
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 تحصیلی های گواهینامه علمی، هیات غیرعضو دانشگاهی تحصیلی مدارک دارندگان از توانند می ها ه دانشکد .1

تایید  به تحصیلی های رشته از یکی در آنان تدریس صلاحیت کهدانشگاهی  مدرک بدون نخبگان و حوزوی

 آن التدریس حق .نماید دعوت تدریس هیات اجرایی جذب دانشگاه رسیده باشد برای شورای آموزشی دانشگاه و 

  :شود می محاسبه ذیل شرح به تحصیلی آخرین مدرک به توجه با ها

 1 پایه آموزشیار حق التدریس مربی برابر(  3درجه هنری ) آن معادل یا کارشناسی -

 1 پایه مربی برابر حق التدریس ( 2درجه هنری ) آن معادل یا ارشد کارشناسی -

 1 پایه استادیار التدریس حق برابر ( 1درجه هنری ) آن معادل یا تخصصی دکتری -

 شورای مجلس 21/4/1396  مصوب مستقیم های مالیات قانون 86 ماده اصلاح قانون واحده ماده اساس بر .2

 . باشد می درصدی 14 مقطوع مالیات مشمول التدریس حق و یافت کاهش درصد 5 به التحقیق حق مالیات


